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๑. ช่ือกระบวนงาน   :   การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
๒. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน   :    กรมอนามัย 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
๔. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

 (๑) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 (๒) กฎกระทรวงว�าด�วยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
 (๓) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
๗. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท�องถ่ิน  
๘. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
     ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 30วัน 
๙. ข�อมูลสถิติ 

- จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
      - จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
      - จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  

๑๐. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 20/05/2558 14:45  
๑๑. ช�องทางการให�บริการ  

ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป;ดให�บริการ 
ติดต�อด�วยตนเอง  ณ   ส�วนโยธา    
องค?การบริหารส�วนตําบลเป@อยใหญ� 
โทรศัพท?/โทรสาร  ๐๔๓-๒๑๐๐๒๑ 
 

เป;ดให�บริการวันจันทร? ถึง วันศุกร? (ยกเว�นวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
๑๒. หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. หลักเกณฑCวิธีการ 
                      ผู�ใดประสงคCขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด   (ยกเว�นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท�องถ่ินหรือองคCกรของรัฐ 
     ท่ีได�จัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหน�าท่ีแต�ต�องปฏิบัติตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) ต�องยื่นขออนุญาตต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ิน 
     หรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรCมท่ีกฎหมายกําหนดพร�อมท้ังเอกสารประกอบการขอ 
     อนุญาตตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน  ณ กลุ�ม/กอง/ฝKายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 

คู�มือสําหรับประชาชน   :   การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   :   องค?การบริหารส�วนตําบลเป@อยใหญ� 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
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      2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว�ในข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
         (1) ผู�ประกอบการต�องยื่นเอกสารท่ีถูกต�องและครบถ�วน 
         (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง 
         (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต�องถูกต�องตามหลักเกณฑC (ตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
         (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑCวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน 
              ท�องถ่ินกําหนดไว�ในข�อกําหนดของท�องถ่ิน.... 
 
     หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีได�รับเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ใน 
                  คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�วและแจ�งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล�วเสร็จ 
 
 

๑๓. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�ขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
พร�อมหลักฐานท่ีท�องถ่ิน
กําหนด 
 

15 นาที สํานักปลัด 1. ระยะเวลา
ให�บริการส�วนงาน/
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ให�ระบุไปตามบริบท
ของท�องถ่ิน 
 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต�องของคําขอและความ
ครบถ�วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต�อง/ครบถ�วน
เจ�าหน�าท่ีแจ�งต�อผู�ยื่นคํา
ขอให�แก�ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได�ในขณะนั้นให�
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให�
เจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคําขอลง
นามไว�ในบันทึกนั้นด�วย 
 

1 ชั่วโมง สํานักปลัด (1. ระยะเวลา
ให�บริการส�วนงาน/
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ให�ระบุไปตามบริบท
ของท�องถ่ิน 
2. หากผู�ขอ
ใบอนุญาตไม�แก�ไขคํา
ขอหรือไม�ส�งเอกสาร
เพ่ิมเติมให�ครบถ�วน
ตามท่ีกําหนดในแบบ
บันทึกความบกพร�อง
ให�เจ�าหน�าท่ีส�งคืนคํา
ขอและเอกสารพร�อม
แจ�งเปMนหนังสือถึงเหตุ
แห�งการคืนด�วยและ
แจ�งสิทธิในการ



3/6 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 อุทธรณC (อุทธรณCตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสถานท่ีด�าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต�องตามหลักเกณฑC
ด�านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต�องตาม
หลักเกณฑCด�านสุขลักษณะ
แนะนําให�ปรับปรุงแก�ไขด�าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน สํานักปลัด (1. ระยะเวลา
ให�บริการส�วนงาน/
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ให�ระบุไปตามบริบท
ของท�องถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนด
ภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ี
เอกสารถูกต�องและ
ครบถ�วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
 

4) 

- 
 

การแจ�งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ�งการอนุญาตแก�
ผู�ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีท�องถ่ินกําหนดหากพ�น
กําหนดถือว�าไม�ประสงคCจะ
รับใบอนุญาตเว�นแต�จะมีเหตุ
หรือข�อแก�ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ�งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดแก�ผู�ขออนุญาต

8 วัน สํานักปลัด (1. ระยะเวลา
ให�บริการส�วนงาน/
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ให�ระบุไปตามบริบท
ของท�องถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจ�า
พนักงานท�องถ่ินไม�
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม�อาจมีคําสั่ง
ไม�อนุญาตได�ภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ี
เอกสารถูกต�องและ
ครบถ�วนให�แจ�งการ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ทราบพร�อมแจ�งสิทธิในการ
อุทธรณC 
 
 

ขยายเวลาให�ผู�ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว�าจะพิจารณา
แล�วเสร็จพร�อมสําเนา
แจ�งสํานักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต) 
แจ�งให�ผู�ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท�องถ่ินกําหนด 
 
 

1 วัน ส�วนการคลัง (1. ระยะเวลา
ให�บริการส�วนงาน/
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ให�ระบุไปตามบริบท
ของท�องถ่ิน 
2. กรณีไม�ชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด
จะต�องเสียค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร�อยละ 20 
ของจํานวนเงินท่ีค�าง
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 
๑๔. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  

           ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
    15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ�าน - 1 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ

กําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณี
ท่ีมีการมอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 

5) 

หลักฐานท่ีแสดงการเปMน
ผู�มีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 

 
    15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง
เช�นสําเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร�างอาคารหรือ
หลักฐานแสดงว�าอาคาร
นั้นสามารถใช�
ประกอบการได�ตาม
กฎหมายว�าด�วยการ
ควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 

2) 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดง
สถานท่ีตั้งตลาด 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 

3) 

ใบรับรองแพทยCของ
ผู�ขายของและผู�ช�วยขาย
ของในตลาดหรือ
หลักฐานท่ีแสดงว�าผ�าน
การอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหารตามหลักสูตรท่ี
ท�องถ่ินกําหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 
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๑๖. ค�าธรรมเนียม 

       (๑) อัตราค�าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม�เกิน 2,000 บาทต�อปQ 
        ค�าธรรมเนียม   0    บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

๑๗. ช�องทางการร�องเรียน 
 (๑) ช�องทางการร�องเรียน  องคCการบริหารส�วนตําบลเปSอยใหญ�  อําเภอโนนศิลา  จังหวัดขอนแก�น   

หมายเลขโทรศัพทC  ๐๔๓-๒๑๐๐๒๑ 
 

 (๒) ช�องทางการร�องเรียนศูนยCบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
๑๘. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

 แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต�ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรCมเปMนไปตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

๑๙. หมายเหตุ 
           
 

วันท่ีพิมพ? ๒๐/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตCแล�ว 
จัดทําโดย องคCการบริหารส�วนตําบลเปSอยใหญ� 
อนุมัติโดย องคCการบริหารส�วนตําบลเปSอยใหญ� 
เผยแพร�โดย องคCการบริหารส�วนตําบลเปSอยใหญ� 

 
 
 

 


