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๑. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา 21 
๒. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
๔. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

     (๑)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม  
๗. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท�องถ่ิน  
๘. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522  

     ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 45  วัน 
๙. ข�อมูลสถิติ 

- จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
      - จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
      - จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  

๑๐. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา 21 
21/05/2558 14:43  

๑๑. ช�องทางการให�บริการ  
 

ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป;ดให�บริการ 
ส�วนโยธา  องค>การบริหารส�วนตําบลเป?อยใหญ� 
โทรศัพท>/โทรสาร  ๐๔๓-๒๑๐๐๒๑ 

เป;ดให�บริการวันจันทร> ถึง วันศุกร> (ยกเว�นวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
(มีพักเท่ียง)   
 

 
 
 
 
 
 
 

คู�มือสําหรับประชาชน   :   การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา ๒๑ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   :   องค>การบริหารส�วนตําบลเป?อยใหญ� 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
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๑๒. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
                ผู�ใดจะก�อสร�างอาคารต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินโดยเจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องตรวจพิจารณา 
      และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคําสั่งไม�อนุญาต  พร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45  วัน 
      นับแต�วันท่ีได�รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปCนท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได� 
      ภายในกําหนดเวลาให�ขยายเวลาออกไปได�อีกไม�เกิน 2 คราวคราวละไม�เกิน 45 วันแต�ต�องมีหนังสือแจ�งการขยายเวลา 
      และเหตุจําเปCนแต�ละคราวให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีได�ขยายเวลาไว�นั้นแล�วแต�กรณี 
 

๑๓. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาตก�อสร�าง
อาคารพร�อมเอกสาร 
 

1 วัน ส�วนโยธา 
องคEการบริหาร

ส�วนตําบล 
เปFอยใหญ� 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน ส�วนโยธา 
องคEการบริหาร

ส�วนตําบล 
เปFอยใหญ� 

 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช�
ประโยชนEท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด�วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก�อสร�างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข�องเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน ส�วนโยธา 
องคEการบริหาร

ส�วนตําบล 
เปFอยใหญ� 

 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ�งให�ผู�ขอมารับ
ใบอนุญาตก�อสร�างอาคาร 
(น.1) 

35 วัน ส�วนโยธา 
องคEการบริหาร

ส�วนตําบล 
เปFอยใหญ� 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  45  วัน 
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๑๔. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  

          ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
    15.๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
     15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาต
ก�อสร�างอาคาร  (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท�าต�นฉบับ
ทุกหน�าพร�อมเจ�าของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
สําเนาทุกหน�ากรณีผู�ขอ
อนุญาตไม�ใช�เจ�าของ
ท่ีดินต�องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ�าของท่ีดิน
ให�ก�อสร�างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ขอ
อนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุ
หรือใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดิน
และประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) พร�อม
เง่ือนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบท�าย (กรณีอาคาร
อยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ขอ 
อนุญาต) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ
ต�องมีหนังสือมอบอํานาจ
ติดอากรแสตมปL๓๐บาท
พร�อมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบ�านหรือ
หนังสือเดินทางของผู�
มอบและผู�รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ขอ
อนุญาต) 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบ�าน
ของผู�มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู�รับมอบ
อํานาจเจ�าของท่ีดิน 
(กรณีเจ�าของท่ีดินเปCน
นิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ขอ
อนุญาต) 

6) 

หนังสือยินยอมให�ชิดเขต
ท่ีดินต�างเจ�าของ (กรณี
ก�อสร�างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ขอ
อนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู�ออกแบบ
พร�อมสําเนาใบอนุญาต
เปCนผู�ประกอบวิชาชีพ
สถาปPตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปCนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปPตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

8) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู�ออกแบบพร�อม
สําเนาใบอนุญาตเปCนผู�
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
ท่ีเปCนอาคารมีลักษณะ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบ
แปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พร�อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู�
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู�ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) 

รายการคํานวณ
โครงสร�างแผ�นปกระบุ
ชื่อเจ�าของอาคารชื่อ
อาคารสถานท่ีก�อสร�าง
ชื่อคุณวุฒิท่ีอยู�ของ
วิศวกรผู�คํานวณพร�อมลง
นามทุกแผ�น          
(กรณีอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคารท่ี
ก�อสร�างด�วยวัสดุถาวร
และทนไฟเปCนส�วนใหญ�) 
กรณีอาคารบางประเภท
ท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ีต�องมี
การคํานวณให�อาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ�นดินไหวได�ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการ
รับน้ําหนักความ
ต�านทานความคงทนของ
อาคารและพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารในการ
ต�านทานแรงสั่นสะเทือน

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของแผ�นดินไหวพ.ศ. 
2540 ต�องแสดง
รายละเอียดการคํานวณ
การออกแบบโครงสร�าง 

11) 

กรณีใช�หน�วยแรงเกิน
กว�าค�าท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เช�นใช�ค�า 
fc > 65 ksc. หรือค�า 
fc’> 173.3 ksc. ให�
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันท่ีเชื่อถือได�
วิศวกรผู�คํานวณและผู�
ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

12) 

กรณีอาคารท่ีเข�าข�าย
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 
48 พ.ศ. 2540 ต�องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ�ม
เหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุ�มเหล็กไม�น�อยกว�าท่ี
กําหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเชื่อถือได�
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

13) 

หนังสือยินยอมเปCนผู�
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู�ควบคุมการก�อสร�าง
พร�อมสําเนาใบอนุญาต
เปCนผู�ประกอบวิชาชีพ
สถาปPตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต�องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

14) 

หนังสือยินยอมเปCนผู�
ควบคุมงานของวิศวกรผู�
ควบคุมการก�อสร�าง
พร�อมสําเนาใบอนุญาต
เปCนผู�ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต�องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู�ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

15) 

แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�อง
ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปCน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�อง
ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปCน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
ไฟฟZา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�อง
ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปCน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
ปZองกันเพลิงไหม� 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�อง
ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปCน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

19) 
หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�อง
ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปCน
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ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการ
ระบายน้ําท้ิง 

อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�อง
ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปCน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
ลิฟตE 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�อง
ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปCน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

 
๑๖. ค�าธรรมเนียม 

 (๑) เปOนไปตามหลักเกณฑ>ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522 
ค�าธรรมเนียม  0    บาท 

        หมายเหตุ - 
 

 
๑๗. ช�องทางการร�องเรียน 

   (๑) ช�องทางการร�องเรียน  กรุงเทพมหานครร�องเรียนผ�านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ (1) ทางอินเทอรEเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
              (2) ทางโทรศัพทE (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
              (๓) ทางไปรษณียE (224 ถ.พระราม 9 แขวงห�วยขวางเขตห�วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
                  และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
             (4) ศูนยEดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
             (5) ร�องเรียนด�วยตนเอง   
             (6) ตู�รับฟPงความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ศูนยEบริการข�อมูลข�าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 

  (๒)  ช�องทางการร�องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร�องเรียนต�อผู�ว�าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ  (ผ�านศูนยEดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
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 (๓) ช�องทางการร�องเรียนศูนยEบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

   (๔)  ช�องทางการร�องเรียน    องคEการบริหารส�วนตําบลเปFอยใหญ�  อําเภอโนนศิลา  จังหวัดขอนแก�น 
         หมายเลขโทรศัพทE  ๐๔๓-๒๑๐๐๒๑ 
 
๑๘. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

          ไม�มีแบบฟอรEม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
๑๙. หมายเหตุ 

           - 
 

วันท่ีพิมพ> ๒๐/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตEแล�ว 
จัดทําโดย องคEการบริหารส�วนตําบลเปFอยใหญ� 
อนุมัติโดย องคEการบริหารส�วนตําบลเปFอยใหญ� 
เผยแพร�โดย องคEการบริหารส�วนตําบลเปFอยใหญ� 

 
 
 

 


